
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района Владимирской области


от   24.03.2022			                                                                          № 22 а -р

О плане работы администрации муниципального образования Пенкинское на 2 квартал 2022 года

	Утвердить план работы администрации муниципального образования Пенкинское Камешковского района на 2 квартал 2022  года согласно приложению.

Глава  администрации муниципального
образования Пенкинское	О.В. Егоров


















Приложение
к распоряжению администрации муниципального образования Пенкинское от  24.03.2022  № 22 а-р

П Л А Н
работы администрации муниципального образования Пенкинское
Камешковского района на 2 квартал 2022 года
	№№ пп
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Подготовка вопросов и участие в работе Совета народных депутатов

	1.1.
	Заседание комиссий Совета
	15.04.2022
13.05.2022
10.06.2022
	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	1.2.
	Заседание Совета народных депутатов муниципального образования Пенкинское
	29.04.2022
27.05.2022
[bookmark: _GoBack]24.06.2022

	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2. Основные мероприятия

	2.1.
	Производственные совещания с работниками администрации
	в течение квартала
	Егоров О.В.


	2.2.
	Отчет об обращениях граждан, поступивших в администрацию района за январь, февраль, март, 1 квартал 2022года
	до 05 числа ежемесячно в течение
квартала
	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.3.
	Оформление обращений граждан 
	в течение
квартала
	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.4
	Размещение обращений граждан в программе ССТУ.РФ 
	до 05 числа ежемесячно в течение
квартала
	Шмелева Л.Н.

	2.5
	Работа в СЭДД 
	В течение квартала
	Шмелева Л.Н.

	2.6
	Работа со старостами
	Последний вторник каждого месяца
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.7.
	Работа с организациями, находящимися на территории МО
	в течение
квартала
	             Егоров О.В.
Власова М.В.
Куренкова М.Ю.

	2.8
	Подготовка ответов на запросы прокуратуры
	в течение
квартала
	            Подкуйко Е.А.
            Власова М.В.
             Шмелева Л.Н.

	2.9
	Направление проектов и нормативных актов в прокуратуру Камешковского района 
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.

	2.10.
	Направление нормативно-правовых актов в Департамент юстиции администрации Владимирской области
	в течение квартала и до 10 числа ежемесячно 
	             Егоров О.В.
                   Шмелева Л.Н.


	2.11
	Нотариальная деятельность 
	в  течение квартала
	Егоров О.В.
Шмелева Л.Н.


	2.12
	Упорядочивание  адресного хозяйства
	в  течение квартала
	      Егоров О.В.
          Куренкова М.Ю

	2.13
	Работа по заключению договоров социального найма жилых помещений
	в  течение квартала
	Власова М.В.

	2.14.
	Заседание жилищной комиссии
	
1 раз в месяц
	Егоров О.В.
Куренкова М.Ю

	2.15
	Размещение документов в ФИАС
	в течение квартала
	Куренкова М.Ю

	2.16
	Работа с населением 
	ежедневно
	Егоров О. В.
Власова М.В.

	2.17.
	 Оказание муниципальных услуг населению
	в течение квартала
	
Егоров О.В.
Куренкова М.Ю.

	2.18
	Мониторинг по вакцинации населения 
	в течение квартала
	        Егоров О.В.
               Куренкова М.Ю.

	2.19
	Мониторинг торговых точек и заведений общепита на территории МО
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.20
	Совещания со старостами населённых пунктов МО Пенкинское
	1 раз в месяц
	Егоров О.В.
Власова М.В.

	2.21
	Подомовой обход лиц группы риска. Профилактические беседы
	2 раза в месяц
	Старосты, старшие МКД, Егоров О.В.,
            Власова М.В.


	2.22
	Работа с населением по противопожарной безопасности 
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В
Куренкова М.Ю

	2.23.
	Работа с населением по обеспечению безопасности людей  на водных объектах
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В
Куренкова М.Ю

	2.24.
	Установка баннеров и запрещающих знаков на водных объектах
	в течение квартала
	Егоров О.В.
Власова М.В


	2.25
	Дежурство в пункте временного размещения в д. Пенкино
	в течение квартала




	Егоров О.В., Тарасова О.Н., Волкова М.В., Власова М.В., Маслова В.Д., Куренкова М.Ю., Шагина Д.Т., Шмелева Л.Н., Трифонов В.С., Камашева  М.Л., Никитина Н.Н., Голякова Е.И.,Сушкова А.Л.

	3.Работа Бухгалтерии

	3.1 
	Подготовка и сдача отчётности по исполнению бюджета МО Пенкинское
	ежемесячно
	Волкова М.В.

	3.2
	Расчёт заработной платы по всем учреждениям, подведомственным администрации МО Пенкинское и отражение начислений в программе 1-С бухгалтерия
	ежемесячно
	Волкова М.В.

	3.3
	Контроль ведения бух. Учёта в программе 1-С бухгалтерия
	постоянно
	Волкова М.В.

	3.4
	Внесение в бюджет МО Пенкинское, бюджетную роспись, кассовый план, штатное расписание
	По мере надобности
	Волкова М.В.

	3.5
	Подготовка и сдача отчётности в программе СБИС
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.6
	Работа с сайтами по размещению информации 
	По мере необходимости
	Волкова М.В.

	3.7
	Работа с налоговой инспекцией по погашению задолженности по земельному налогу , налогу на имущество, транспортному налогу
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.8
	Участие в работе координационных советах
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.9
	Подготовка и сдача отчётности по бюджетным учреждениям
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.10
	Работа с первичной бух. документацией
	постоянно
	Шагина Д.Т.

	3.11
	Отражение бух. Операций в программе 1-С бухгалтерия
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.12
	Сверка расчётов с контрагентами
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.13
	Работа в системе СУФД (финансирование, обработка отчётов по лицевым счетам, проведение платёжных документов)
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.14
	Проведение инвентаризации 
	1 раз в год 
	Шагина Д.Т.

	3.15
	Соблюдение федерального законодательства   в сфере закупок ФЗ44
	в течение
квартала
	Волкова М.В.

	3.16
	Обработка путевых листов, составление отчётов по расходу ГСМ
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.17
	Работа по учёту МЗ
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.18
	Обработка авансовых отчётов
	в течение
квартала
	Шагина Д.Т.

	3.19
	Работа с кассовыми документами
	постоянно
	Шагина Д.Т.

	4. Публичные слушания

	

	4.1
	О внесении изменений в Устав
	04.04.2022 в 14-00
	Тарасова О.Н.
Волкова М.В.
Шмелева Л.Н.


	5. Массовые мероприятия

	5.1
	«Масленица» мастер-класс по изготовлению куклы оберега
	4.03.2022
17.00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.2
	Масленница Проводы русской зимы, театролизованное преставление «Прощай Зима, приходи Весна»
	06.03.2022
12-00
	МУК ДК с.Гатиха
ул. Новая,2

	5.3
	«Собирайся народ, масленица идёт», народное гуляние
	6.03.2022г.
14-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.4
	«Для меня нет тебя прекрасней» - молодежный вечер отдыха, посвященный Международному женскому дню

	7.03.2022г.
17-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.5
	Концертная программа «Весна, цветы и комплименты»
	08.03.2022
13-00
	МУК ДК с.Гатиха
ул. Новая,2

	5.6
	«Мини Мисс деревни Пенкино» детский конкурс
	8.03.2022г
14-00.
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.7
	Вечер отдыха для мам и детей «Праздник весны, цветов и любви»
	08.03.2022
16-00
	МУК ДК с.Гатиха
ул. Новая,2

	5.8
	Развлекательно-игровая программа для молодёжи «Ах какая женщина»
	08.03.2022
21-00
	МУК ДК с.Гатиха
ул. Новая,2

	5.9
	«Россия многонациональная страна» викторина
	12.03.2022г.
14-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.10
	Детская дискотека
	18.03.2022г.
17-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.11
	 
«Веселые старты» игровая программа на улице
	19.03.2022г
14-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.12
	Показ детского спектакля к Всемирному Дню театра
	26.03.2022г
14-00
	МУК ДК д. Пенкино
Лесная, 2

	5.13
	«5 минут полет нормальный». Всемирный день авиации и космонавтики, игровая программа
	01.04.2022
15-00
	             Камашева М.Л.

	5.14
	«Посмеёмся вместе», конкурс весёлых рисунков
	01.04.2022
16-00
	МУК ДК Пенкино 


	5.15
	День смеха
	01.04.2022
17-00
	МУК ДК Пенкино

	5.16
	«Мы дарим улыбки», игровая программа
	02.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.17
	« Спой светик, не стыдись» Международный день птиц, викторина
	03.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.18
	«Пиратская вечеринка» Всемирный день вечеринки, игровая программа
	03.04.2022
18-00
	Камашева М.Л.

	5.19
	«Мы за ЗОЖ», беседа по профилактике ЗОЖ
	06.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.20
	День здоровья
	07.04.2022
16-00
	МУК ДК Пенкино

	5.21
	«Россия- многонациональная страна», беседа
	09.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.22
	Детская дискотека
	09.04.2022
17-00
	МУК ДК Пенкино

	5.23
	«Наш мир без терроризма», беседа
	10.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	5.24
	День космонавтики
	12.04.2022
16-00
	МУК ДК Пенкино

	5.25
	«У светофора каникул нет», игровая программа
	13.04.2022
16-00
	            Камашева М.Л.  

	5.26
	Вечер отдыха в Досуговом клубе «Вдохновение»
	15.04.2022
18-00
	МУК ДК Пенкино

	5.27
	Субботник в рамках областной  добровольческой акции «Весенняя неделя добра»
	16.04.2022
14-00
	МУК ДК Пенкино

	
	«Я здоровье берегу- сам себе я помогу» , час здоровья. Весёлые старты
	16.04.2022
15-00
	Камашева М.Л.

	
	«Весенняя фантазия», вечер отдыха для молодёжи
	16.04.2022
18-00
	Камашева М.Л.

	
	«Советы огородникам и садоводам» Встреча за круглым столом. Клуб общения «Сударушки»
	17.04.2022
18-00
	Камашева М.Л.

	
	«Служба спасения 001», профилактическая беседа о пожарной безопасности
	20.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	«Клуб собирает друзей» Пасха, досуговый клуб
	22.04.2022
18-00
	МУК ДК Пенкино

	
	«Клуб собирает друзей» Пасха, досуговый клуб
	23.04.2022
14-00
	МУК ДК Пенкино

	
	«Две звезды», вечер караоке
	23.04.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	«Пасха в клубе «Соседушки»», тематический вечер для пенсионеров
	24.04.2022
18-00
	Баранова Н.Н.

	
	«Спасибо, дорогие за Победу», фотовыставка
	30.04.2022
	Баранова Н.Н.

	
	«В гостях у сказки»
	29.04.2022
	Баранова Н.Н.

	
	Вечер отдыха для молодежи «Давайте вместе веселится»
	01.05.2022
20-00
	Камашева М.Л.

	
	Поздравление на дому вдов, участников ВОВ, тружеников тыла
	06.05.2022 – 09.05.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	Субботник в рамках областной  добровольческой акции «Весенняя неделя добра»
	06.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	Мастер- класс по изготовлению букетов для ветеранов ВОВ
	7.05.2022г.
14.00
	МУК ДК д.Пенкино

	
	Акция «Окна Победы»
	07.05.2022 – 09.05.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	Праздничный концерт «Солдатам Победы с благодарностью»
для ветеранов ВОВ в госпитале
	8.05.2022 г.
14.00
	Областной госпиталь для ветеранов ВОВ

	
	Литературно – музыкальный час «Мой край в военную годину»
	08.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	Акция «Георгиевская лента»
	08.05.2022 – 09.05.2022
13-00
	Камашева М.Л.

	
	Цикл мероприятий к Дню Победы
	9.05.2022г.
12.00
	Баранова Н.Н.

	
	Митинги у Памятников 
Бородино
Дворики
Андрейцево
Гатиха
	09.05.2022
9-30
10-30
11-30
12-30
	Камашева М.Л.

	
	Концерт « Песни, с которыми мы победили»
	09.05.2022
13-30
	              Камашева М.Л.

	
	«Спасибо не курю» Профилактическая беседа
	12.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	Международный день семьи  

В досуговом клубе «В клуб всей семьей»
	14.05.2022г
14.00.
	Баранова Н.Н.

	
	«Я хозяйка на все СТО!»
Развлекательная программа
	14.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	«Яблони в цвету»
Вечер отдыха
	15.05.2022
17-00
	Камашева М.Л.

	
	«Толерантность во взаимоотношениях с окружающими» информационный час
	21.05.2022г.
14.00
	Баранова Н.Н.

	
	Детская дискотека 
	21.05.2022г.
17.00
	Баранова Н.Н.

	
	«Притяжение любви»
Вечер отдыха для молодёжи
	21.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	«Спички и дети»
Профилактическая беседа
	22.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	День славянской письменности 
квест-игра
	24.05.2022г.
16.00
	                Баранова Н.Н.

	
	День славянский письменности и культуру «Книги веры и света»
Беседа
	24.05.2022
16-00
	Камашева М.Л.

	
	 Просмотр видео ролика «Правила дорожного движения» 
	28.05.2022г
14.00
	Баранова Н.Н.

	
	Мастер – класс по изготовлению фото-рамок из старых дисков.
	28.05.2022г.
15.00
	 Баранова Н.Н.

	
	Детская дискотека
	28.05.2022г
17.00
	Баранова Н.Н.

	
	«Загляните в семейный альбом»
Вечер отдыха для семьи 
	28.05.2022
18-00
	Камашева М.Л.

	
	«Музыкальная почта весны»
Вечер отдыха для населения
	29.05.2022
14-00
	Камашева М.Л.

	
	Всемирный день без табака
	31.05.2022г
16.00
	Баранова Н.Н.
























